
BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Gambaran Umum Perusahaan 

PT. Inti Pertama Logistik adalah perusahaan swasta nasional yang bergerak dalam  

bidang logistik yang menyimpan komponen kendaraan bermotor. Dengan kapasitas  

gudang maximal 1680 pallet. 

Selain bergerak pada bidang warehousing, PT. Inti Pertama Logistik juga bergerak  

pada bidang transportasi dan sudah bekerjasama dengan beberapa perusahaan ter-nama di  

Indonesia seperti PT. Astra Honda Motor yang bergerak dibidang manufaktur, perakitan  

dan distributor sepeda motor merk dan type motor Honda yan berlokasi di Kawasan MM  

2100 Cikarang Barat, Bekasi selaku costumer pada PT. Inti Pertma Logistik. dan juga PT.  

Adiwira Plastik Indonesia sebagai clien yang mengirimkan barang ke PT. Inti Pertama  

Logistik. 

1.2 Sejarah Perusahaan 

PT. Inti Pertama Logistik didirikan pada tahun 2018, dimulai dengan bisnis  

warehousing, dan delivery services. Perusahaan ini didirikan dengan nama perusahaan  

utama yaitu PT. Mitra Pratama Raya yang akhirnya membangun perusahaan anak PT. Inti  

Pertama Logistik karena adanya sebuah kebutuhan yang diminta client untuk membangun  

warehouse di area Cikarang. 

Dengan dibangunnya sebuah pergudangan di area Cikarang dapat lebih  

memudahkan dalam hal waktu karena beberapa costumer dari client tersebut berlokasi di  

Cikarang – Cibitung sedangkan client dari PT. Inti Pertama Logistik berlokasi di Bogor.  

Untuk menghindari keterlambatan dalam pengiriman maka di bentuklah sebuah  

perusahaan baru yaitu PT. Inti Pertama Logistik. 

1.3 Struktur Organisasi Perusahaan 
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1.4 Jobdes 

Stuktur organisasi yang terdapat di Gudang merupakan bagian dari struktur organisasi  

keseluruhan yang ada di PT Inti Pertama Logistik. Dalam pelaksanaan tugasnya, terbagi  

menjadi beberapa bagian tergantung jabatan apa yang ditempati oleh karyawan.  

Berdasarkan gambar struktur organiasi diatas dapat diketahui bahwa deskripsi kerja pada  

setiap bagian sebagai berikut : 

a. Presiden direktur 

b. Direktur Utama 

Bagian ini bertanggung jawab secara langsung kepada President director sekaligus  

membawahi departemen - departemen yang ada dalam perusahaan.  

Tugas dari direktur utama pada PT. Inti Pertama Logistik adalah sebagai berikut:  

- Memimpin dan mengendalikan perusahaan.  

- Mengontrol pertumbuhan aktivitas organisasi.  

- Mengawasi kinerja perusahaan.  

c. Suvervisor 

Suvervisor merupakan seseorang yang diberi wewenang atau mempunyai jabatan  

untuk mengawasi, mengarahkan suatu tatacara yang mengendalikan suatu pelaksanaan  

tata cara lainnya. 

Menjadi seorang supervisor pasti membutuhkan keahlian tertentu agar dapat  

menyelesaikan tugas-tugasnya. Berikut adalah beberapa tugas supervisor dalam PT.  

Inti Pertama Logistik : 



- Mengelola karyawan 

- Memotivasi karyawan 

- Melaksanakan tugas, dan pekerjaan secara langsung 

- Menegakkan aturan yang telah di tentukan oleh perusahaan 

- Mendisiplinkan bawahannya 

- Memberikan info pada manajemen mengenai kondisi bawahan, atau menjadi  

perantara antara pekerja dengan manajemen. 

- Memecahkan masalah sehari hari yang rutin 

- Membuat rencana jangka pendek untuk tugas yang telah ditetapkan oleh  

atasannya. 

- Bertugas membuat job description untuk staf bawahannya 

d. Keuangan 

bagian keuangan di perusahaan merupakan salah satu bagian yang penting. tentu hal  

ini menjadikan bagian keuangan menjadi bagianyang penting dalam unit kerja  

perusahaan. Karena peran bagian keuangan adalah mengatur segala urusan keuangan  

yang menyangkut perusahaan. 

Berikut ini merupaka tugas bagian keuangan di gudang : 

- Melakukan pengaturan keuangan perusahaan. 

- Melakukan transaksi keuangan perusahaan. 

- Mengontrol aktivitas keuangan / transaksi keuangan perusahaan. 

- Membuat laporan mengenai aktivitas keuangan perusahaan. 

e. Leader Oprasional 

Tugas utama team leader adalah melaksanakan dan mempertimbangkan kegiatan  

perbaikan untuk mengendalikan kegiatan produksi yang tidak sesuai dengan aturan  

atau parameter yang ditetapkan dalam proses gudang. Tugasnya adalah: 

- Periksa keamanan kemungkinan kecelakaan di tempat kerja. 

- Laporkan kegiatan harian kepada Supervisor. 

- Periksa absensi dan aktivitas harian . 

f. Staff Warehouse : 

Keberadaan komponen yang saling berkesinambungan dalam proses penciptaan  

suatu produk. Tak lepas dari pengaruh berbagai macam komponen yang ada saat ini di  



bagian perusahaan. Salah satunya adalah staff bagian warehouse yaitu bagian yang  

mengurusi kelancaran distribusi dan penataan barang yang ada di gudang perusahaan.  

Berkaitan dengan pengangkutan barang, pindahan, juga hal detail lainnya yang  

nantinya akan berlaku untuk kelancaran produk. Dalam gudang pun barang atau  

produk harus tertata sesuai dengan ketentuan yang ada saat itu juga. 

Berikut ini merupakan tugas dari staff warehouse : 

- Melakukan koordinasi. 

- Mendata barang untuk laporan. 

- Merapikan dan menata barang. 

- Memastikan barang yang akan dikirim. 

- Memindahkan barang sesuai lokasinya. 

- Memastikan logistik berjalan lancar 

1.5 Lokasi Perusahaan 

PT. Inti Pertama Logistik berlokasi di Jalan Sungkai 1 Blok F26 No. AA01 Delta  

Silicon 3 Lippo Cikarang, Kecamatan Cikarang Pusat, Jawa Barat (17530). 
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